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W wyniku przeprowadzonego przez Biuro Kontroli - w Publicznym Przedszkolu nr 7
w zakresie dysponowania budzetem oraz w Ostrowskim Centrum Ushig Wspélnych w zakresie
obstugi finansowo-ksiggowej - postgpowania kontrolnego (BK.1711.1.2019), w ramach wnioskow
pokontrolnych zalecam prowadzi¢ zeszyt faktur w taki sposob, aby z niego jasno wynikato, kieﬂy

poszczegodlne faktury, rachunki wplywaja do przedszkola i kiedy sa przekazywane do Ostrowskiego
Centrum Uslug Wspdlnych celem ich zaplaty. Tym samym zalecam, by w zeszycie faktur
uwzglednia¢ dane w postaci daty wptywu faktury do przedszkola oraz daty odbioru i podpisu przez
pracownika CUW. Ujeta w zeszycie data wplywu faktury do jednostki winna by¢ zgodna z data
pieczeci wpltywu na fakturze, ktérg to pieczg¢ dla przejrzystosci danych, zalecam umieszcza¢ na
przedniej stronie faktury. )

Ponadto, wprawdzie brak potwierdzania odbioru towaru na dowodach ksiggowych nie jest
nastgpstwem stwierdzonej nieprawidlowosci, to nie mniej jednak wobec zauwazonego braku
podpiséw na czgsci faktur, zalecam, by dla celéw dowodowych (tj. w przypadku ewentualnych
sporow) odbior towaréw byt kazdorazowo potwierdzany na dowodach ksiggowych przez osobe

uczestniczaca w procesie zakupu.

Na informacje o sposobie realizacji powyzszego wniosku pokontrolnego lub przyczynach jego

niewykonania, oczekuj¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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